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MOKINIU NEMOKAMO MAITINIMO APSKAITOS IR KONTROLES TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokiniy nemokamo maitinimo apskaitos ir kontrolés tvarkos aprasas (toliau —
Kontrolés aprasas) reglamentuoja mokiniy nemokamo maitinimo i§laidy produktams apskaitos ir
kontrolés tvarka.

2. Mokiniy nemokamas maitinimas finansuojamas i§ valstybés biudzeto specialios
tikslinés dotacijos Kauno miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) biudzetui skiriamy 1ésy,
Savivaldybés biudzeto 1éSy, nevalstybiniy mokykly 1€sy.

3. Kontrolés aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos socialinés paramos
mokiniams jstatymu, Socialinés paramos mokiniams skyrimo ir teikimo tvarkos apraSu, patvirtintu
Kauno miesto savivaldybés tarybos 2019 m. birzelio 18 d. sprendimu Nr. T-289 ,,Dél Socialinés
paramos mokiniams skyrimo ir teikimo tvarkos apraSo patvirtinimo®, ir kitais teisés aktais.

4. Kontrolés aprase vartojamos sgvokos:

4.1. Ikimokyklinio ugdymo jstaiga — Svietimo teik¢jo veikla uZsiimanti jstaiga, kurioje
mokiniai ugdomi pagal priesmokyklinio ugdymo programa.

4.2. Mokykla — bendrojo ugdymo, profesinio mokymo jstaiga ir kita Svietimo teikéjo
veikla uzsiimanti jstaiga, kurioje mokiniai ugdomi pagal bendrojo ir (ar) priesmokyklinio ugdymo
programas.

4.3. Ugdymo jstaiga — mokykla ir ikimokyklinio ugdymo jstaiga.

5. Kitos Kontrolés aprase vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos

socialinés paramos mokiniams jstatyme.

Il SKYRIUS
MOKINIY NEMOKAMO MAITINIMO ISLAIDU APSKAITA IR KONTROLE

6. Nemokamo maitinimo islaidas sudaro: iSlaidos produktams ir patiekaly gamybos

iSlaidos.
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6.1. Islaidos produktams savivaldybiy ir nevalstybiniy ugdymo jstaigy mokiniams
finansuojamos i§ valstybés biudzeto specialios tikslinés dotacijos savivaldybiy biudzetams Iésy.
Savivaldybés administracija Siy 1éSy poreikj nustato vadovaudamasi Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos patvirtinta specialiy tiksliniy dotacijy savivaldybiy biudzetams 1éSy apskai¢iavimo
metodika.

6.2. Patiekaly gamybos iSlaidos Savivaldybés ugdymo jstaigy mokiniams
finansuojamos i§ Savivaldybés biudzeto 1éSy. Savivaldybés administracija $iy 1éSy poreikj nustato
vadovaudamasi Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinta 1é8y poreikio planavimo ir
paskirstymo mokykloms metodika.

7. Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyrius (toliau — Socialinés
paramos skyrius) ir ugdymo jstaigos, vykdydami jiems priskirtas funkcijas, naudojasi Socialinés
paramos $eimai informacinés sistemos (toliau — SPIS) duomenimis teisés akty nustatyta tvarka.

8. Socialinés paramos skyrius sprendima skirti mokiniams nemokama maitinimg priima
per teisés aktuose nustatytg laikg ir duomenis suveda j SPIS.

9. Socialinés paramos skyrius informuoja ugdymo jstaigas apie priimtg sprendimg dél
nemokamo maitinimo skyrimo, i§skyrus atvejj, kai informacija gaunama i§ SPIS.

10. Ugdymo jstaigos darbuotojas, atsakingas uz mokiniy nemokamo maitinimo apskaitg
(toliau — atsakingasis darbuotojas), naudodamasis SPIS, kasdien pildo mokiniy, kuriems skirtas
nemokamas maitinimas, mokiniy nemokamo maitinimo registravimo zurnalg (toliau — Zurnalas).

11. Mokiniui, gaunan¢iam nemokamg maitinima, pakeitus ugdymo jstaiga, ankstesnés
ugdymo jstaigos administracija naujos ugdymo jstaigos administracijai ne véliau kaip kita darbo
dieng po ugdymo jstaigos pakeitimo dienos pateikia (asmeniskai, pastu arba elektroninémis rysio
priemonémis, pasiras§ytomis saugiu elektroniniu parasu) laisvos formos pazyma apie mokinio teis¢
gauti nemokama maitinimg ir informuoja Socialinés paramos skyriy, kad mokinys pakeité ugdymo
jstaigag. Mokiniui nemokamas maitinimas naujoje ugdymo jstaigoje pradedamas teikti nuo Kitos
darbo dienos, kai pazyma buvo gauta ugdymo jstaigoje.

12. Mokiniy nemokamas maitinimas ugdymo jstaigose teikiamas nuo mokslo mety
pradzios iki mokslo mety pabaigos, ir nemokamo maitinimo i§laidos apmokamos pagal faktiskai
suteikty maitinimy skaiciy.

13. Mokiniy nemokamas maitinimas vasarg teikiamas tik ugdymo jstaigy
organizuojamose vasaros poilsio stovyklose.

14. Mokyklos atsakingasis darbuotojas, pasibaigus ataskaitiniam ménesiui, suformuoja
ir atspausdina Zurnalg ir §] Zzurnala, patvirtinta mokyklos vadovo parasu bei antspaudu, kartu su

maitinimo paslaugy teiké¢jo PVM sagskaita faktiira iki kito ménesio 5 dienos pateikia Socialinés



paramos skyriui arba S$iuos dokumentus perduoda Savivaldybés administracijos valdomos
dokumenty valdymo sistemos ,,Kontora“ priemonémis.

15. Ikimokyklinio ugdymo jstaigy, kuriose maistag gamina $iy jstaigy darbuotojai,
atsakingieji darbuotojai SPIS jraso duomenis apie nemokamy maitinimy skaiiy per ménesj.
Pasibaigus ataskaitiniam ménesiui atsakingieji darbuotojai Socialinés paramos skyriui iki kito
ménesio 5 darbo dienos pateikia zurnalg, patvirtintg jstaigos vadovo parasu bei antspaudu, paraiska
gauti 1éSy mokiniy nemokamam maitinimui ir biudZeto iSlaidy sagmatos vykdymo ataskaitg (pagal
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu patvirtintas formas) arba minétus dokumentus
perduoda Savivaldybés administracijos valdomos dokumenty valdymo sistemos ,,Kontora“
priemonémis.

16. Ugdymo jstaigos atsakingasis darbuotojas patikrina ir el. pastu suderina su
Socialinés paramos skyriumi maitinimo paslaugos teikéjo pateiktus duomenis apie nemokamy

maitinimy skai¢iy per ménes;.

111 SKYRIUS
ATSISKAITYMAS SU MAITINIMO PASLAUGU TEIKEJAIS

17. Socialinés paramos skyrius i§ ugdymo jstaigy ir maitinimo paslaugy teikéjy priima
zurnalus, PVM saskaitas faktiiras ir kitus iSlaidas pateisinancius dokumentus, juos patikrina ir
registruoja.

18. Socialinés paramos skyrius mokiniy nemokamo maitinimo patikrintus einamojo
meénesio dokumentus iki kito ménesio 10 kalendorinés dienos (imtinai) uzregistruoja dokumenty
valdymo sistemoje ,,Kontora® ir pateikia Savivaldybés administracijos Centriniam apskaitos skyriui
(toliau — Centrinis apskaitos skyrius).

19. Centrinis apskaitos skyrius apmoka nemokamo maitinimo i$laidas maitinimo

paslaugy teikéjams pagal jkainius, patvirtintus Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.




